
 

 

 

Benevento, 25/03/2022 

 

 

Ai Docenti / Collaboratori 
Scolastici/ Genitori Classi III ^ Scuola 

Secondaria di I grado “F.Torre” 
SEDE 

E,p.c. Al Direttore S.G.A. 
SEDE 

Sito web dell’Istituto www.ictorrebn.edu.it 
 
 

OGGETTO: Disposizioni effettuazione prove INVALSI a. s. 2021-2022 
 

Anche quest’anno, in ottemperanza a quanto previsto dal D. Lgs. 62/2017, dalla legge 107/2015 e dal D.P.R. 

80/2013, si terranno le prove INVALSI in modalità CBT (computer based testing), somministrate tramite computer 

connessi alla rete Internet. Pertanto lunedì 28 marzo 2022 alle ore 15,00 in videoconferenza verranno fornite a tutti i 

docenti in servizio nella Scuola secondaria di I grado  indicazioni in merito all’effettuazione delle prove.  

Le prove di Italiano, Matematica e Inglese (art. 7, c. 1) si svolgeranno interamente on line, nell’arco temporale che 

va dal 1 aprile fino al 21 aprile 2022. I giorni 22, 26 e 27 aprile verranno utilizzati per il recupero di eventuali prove non 

svolte o non terminate a causa di problemi tecnici. La prova d’inglese riguarda le competenze ricettive (comprensione 

della lettura e dell’ascolto), si sviluppa in coerenza con le Indicazioni nazionali (art. 7, c. 1) e si riferisce principalmente ai 

livelli A1 e A2 del QCER. La durata delle prove è così stabilita:  

a. Italiano: 90 minuti più 10 minuti circa per rispondere alle domande del questionario studente; 

b. Matematica: 90 minuti più 10 minuti circa per rispondere alle domande del questionario studente; 

c. Inglese (reading): 45 minuti; 

d. Inglese (listening): circa 30 minuti. 

Onde consentire agli alunni di affrontare le prove in condizioni di massima serenità, come più volte ribadito, si invitano i 

coordinatori di classe a sollecitare i genitori a far esercitare i propri figli al computer e a prendere accordi con i docenti di 

disciplina ed in particolar modo con quelli di tecnologia, per la verifica del possesso delle competenze dei propri alunni 

nell’uso e funzioni della tastiera. 

INCARICHI  

Oltre al docente in servizio nella classe impegnata nelle prove, che occuperà il primo laboratorio posto al primo piano, 

come somministratori verranno utilizzate le docenti di tecnologia dell’organico COVID e l’operatore digitale ins.te Nadia 

Ranaldo, che opereranno nel 2^ laboratorio posto al secondo piano, nei giorni come da seguente prospetto: 
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Giorni 1^ 2^ 3^ 4^ 5^ 6^ 

Lunedì Ranaldo Sellitto Ranaldo Santagata Santagata Santagata 

Martedì Santagata Santagata Sellitto Sellitto Ranaldo Santagata 

Mercoledì Sellitto Santagata Ranaldo Santagata Ranaldo Sellitto 

Giovedì Santagata Sellitto Ranaldo Santagata Santagata Ranaldo 

Venerdì Santagata Ranaldo Ranaldo Santagata Ranaldo Santagata 

L’organico COVID e l’operatore digitale ins.te Nadia Ranaldo su richiesta, forniranno anche il necessario supporto 
tecnico ai somministratori del 1° laboratorio. 

 
Per l’organizzazione della prova si dispone quanto segue: 

a) I coordinatori di classe: 

 Invitano i ragazzi a portare le proprie cuffiette e una penna e li informano che durante la prova: 

- Se hanno bisogno di carta possono usare solo fogli forniti dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro 

ufficiale della scuola e controfirmati dal docente somministratore) che dovranno riconsegnare, al termine della 

prova, al docente somministratore.  

- i cellulari vanno spenti e posizionati a vista del docente somministratore 

- il tempo complessivo di svolgimento della prova è regolato automaticamente dalla piattaforma; 

- una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa; 

- in presenza di problemi di connessione o altro, va effettuato il logout per bloccare il tempo; 

- in assenza del simbolo della radice quadrata, bisogna scrivere letteralmente "radice quadrata " ed inserire il numero; 

- per la moltiplicazione utilizzare l'asterisco o il segno x; 

- è opportuno dare sempre una risposta piuttosto che ometterla. 

b) L’Animatore digitale e gli Assistenti Amministrativi Rossella Travaglione – Angelo Gabriele Paragona 

Prima dell’effettuazione delle prove si assicura che tutti i computer predisposti per la prova INVALSI CBT siano accesi 
e con attivo il link alla pagina web dalla quale accedere alla prova

 

INCARICHI SOMMINISTRATORI 
 Alle ore 7,50 e 10,10, rispettivamente per le somministrazioni delle 8,00 e delle 10,20  il somministratore riceve 

dal Dirigente Scolastico, in busta chiusa, l’elenco studenti con relative credenziali per ogni gruppo di alunni; 
 Firma la Dichiarazione di riservatezza (solo al primo giorno di somministrazione); 
 Preleva dalla classe di appartenenza, 15 minuti prima dell’inizio della prova, gli alunni che effettuano la prova nel  

laboratorio; 
 Distribuisce agli allievi presenti alla somministrazione, le credenziali; 
 registra sull’elenco studenti: la data di svolgimento della prova, l’ora di inizio della prova, l’ora di fine della prova, 

la firma dello studente per la consegna del talloncino, la firma dello studente per la riconsegna del talloncino, la 

firma del docente somministratore per la riconsegna del talloncino; 
 Effettua un’attenta lettura del Protocollo di somministrazione onde garantirne il rispetto puntuale; 
 Prima dell’inizio di ciascuna prova invita gli alunni a digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino 

e a leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova (Italiano, Matematica e Inglese) 

informandoli che è possibile utilizzare per eventuali annotazioni solo propri fogli bianchi che devono essere lasciati 

sul banco al termine della prova; 
 Avvisa gli alunni che cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova si chiude definitivamente; 
 In presenza di problemi di connessione o altro, effettua il logout per bloccare il tempo; 
 Annota la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco 

studenti; 
 Al termine della prova, ripone le credenziali all’interno dell’apposita busta per la loro consegna al Dirigente 

scolastico; 
 Al termine della prova riporta in classe gli alunni . 

GLI ALUNNI 

 Ricevono dal somministratore le proprie credenziali; 
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 Prima di utilizzare la tastiera procedono alla disinfezione delle mani con il gel disinfettante presente all’interno dei 
laboratori / aula n.23; 

 portano le proprie cuffiette per lo svolgimento della prova di inglese di ascolto (listening); 

 possono utilizzare carta e penna, ma alla fine della prova la carta va lasciata sul banco e il docente somministratore 
provvederà a distruggerla immediatamente; 

 Effettuazione di una pausa di circa 15 minuti tra la sezione di lettura (reading) e quella di ascolto (listening); 

 Al termine della prova spengono il computer e riconsegnano le proprie credenziali al docente somministratore. 

COLLABORATORI SCOLASTICI IN SERVIZIO SUL PIANO / ALA OVE E’ PRESENTE IL LABORATORIO 

 Provvedono a tenere gli ambienti igienizzati come da Disposizioni anti COVID-19 ; 

 Vigilano sugli alunni in caso di temporaneo allontanamento del somministratore; 

 Al termine delle prove,  con il supporto dei colleghi,  provvederanno a igienizzare i laboratori con: 

- Ripulitura di tastiera, mouse, schermo e banco con panno morbido leggermente imbevuto di soluzione 
alcolica; 

- Igienizzazione dell’ambiente con nebulizzatore in dotazione della scuola e aerazione dei locali. 

PREDISPOSIZIONE LABORATORI 

 
Entro il 30 marzo 2022  l’animatore digitale prof.ssa Nadia Ranaldo e l’assistente tecnico De Mercurio Lucio procedano ad: 

1. eseguire il Diagnostic Tool e il Test audio per la prova di Inglese - listening, disponibili sul sito dell’INVALSI dal 

completamento dell’iscrizione insieme alle relative istruzioni; 

2. verificare che tutti i computer destinati alla somministrazione CBT delle prove INVALSI:  

a. siano regolarmente  funzionanti 

c. siano connessi a Internet 

d. siano predisposti per l’ascolto individuale mediante audio-cuffie della prova di Inglese - listening 

e. siano forniti, indipendentemente dalle proprie caratteristiche e dal sistema operativo, di almeno uno dei seguenti 

browser debitamente aggiornati: Chrome, Firefox, Safari, Edge. 

Di detta verifica rassicureranno la scrivente con dovuta dichiarazione da consegnare entro entro le ore 9,00 del 31 marzo 

2022. 

CALENDARIO PROVE 

- Ciascuna prova verrà effettuata secondo la seguente articolazione: 

1. 10/15 minuti complessivi per la gestione della classe (distribuzione e ritiro dei talloncini, firma verbali, ecc.); 

2. 90 minuti per lo svolgimento della prova standard; 

3. 15 minuti per gli allievi per i quali è stato richiesto il tempo aggiuntivo e/o il donatore di voce (prova con misure 

compensative/dispensative); 

4. 10 minuti per rispondere alle domande di contesto poste al termine della prova standard; 

5. Effettuazione di una pausa di circa 15 minuti tra la sezione di lettura (reading) e quella di ascolto (listening). 

6. Rispetto del seguente calendario: 
 

Classi Prova Giorno orario Laboratorio 

3 A   i   primi  11 in 
elenco 

 
 
 

 
Matematica 

 
 
 
 
 

 
Venerdì 1 aprile 

 
 
8,00-10,00 

1^ Piano 

3 A gli ultimi 5 in 
elenco + 3 D ultimi 6 
in elenco 

2^ Piano 

3 D   i    primi    11    in 
elenco 

 

10,20-12,20 

1^ Piano 

3 H i primi   11   in 
elenco 

2^ Piano 

3 F i primi 10 in elenco Inglese 
Reading 

 
12:40-13:30 

1^ Piano 

3 F gli ultimi 11 in elenco  Inglese 
Listening 

2^ Piano 
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3 C i   primi   11   in 
elenco 

 
 
 

Matematica 

 
 
 
 
 

Lunedì 4 aprile 

 
 
8,00-10,00 

1^ Piano 

3 C gli ultimi 4 + 3 H 
ultimi 6 

2^ Piano 

3 E i   primi   10   in 
elenco 

 

10,20-12,20 

1^ Piano 

3 E gli   ultimi 11   in 
elenco 

2^ Piano 

3 F i primi 10 in elenco Inglese 
Listening 

 
12:40-13:30  

1^ Piano 

3 F gli ultimi 11 in elenco  Inglese 
Reading 

2^ Piano 

3 B i primi 12 in elenco  
 
 
Matematica 

 
 
 
 
 
 
Martedì 5 aprile  

 
 
8,00-10,00  

1^ Piano 

3 B gli ultimi 12 in elenco 2^ Piano 

3 F i primi 10 in elenco  
10,20-12,20  

1^ Piano 

3 F gli ultimi 11 in elenco  2^ Piano 

3 A gli ultimi 5 in elenco + 
3 D gli ultimi 6 in elenco 

Inglese 
Reading 

 
12:40-13:30  

1^ Piano 

3 A i primi 11 in elenco Inglese 
Listening 

2^ Piano 

3 G i primi 11 in elenco  
 
 
Italiano 

 
 
 
 
 
Mercoledì 6 aprile  

 
8,00-10,00  

1^ Piano 

3 G gli ultimi 11 in elenco  2^ Piano 

3 I i primi 11 in elenco  
10,20-12,20  

1^ Piano 

3 I gli ultimi 12 in elenco  2^ Piano 

3 E i primi 10 in elenco Inglese 
Listening 

 
12:40-13:30  

1^ Piano 

3 E gli ultimi 11 in elenco Inglese 
Reading 

2^ Piano 

3 A i primi 11 in elenco 

Italiano 

 
 
 
 
 
 
Giovedì 7 aprile  

8,00-10,00  

1^ Piano 

3 A gli ultimi 5 in elenco + 
3 D i primi 6 in elenco    

2^ Piano 

3 L i primi 11 in elenco 

Italiano 10,20-12,20  

1^ Piano 

3 L gli ultimi 12 in elenco 2^ Piano 

3 A i primi 11 in elenco Inglese 
Reading 

 
12:40-13:30  

1^ Piano 

3 A gli ultimi 5 in elenco + 
3 D gli ultimi 6 in elenco  

Inglese 
Listening 

2^ Piano 

3 F i primi 10 in elenco 

Italiano 

 

 

 

 

 

Venerdì 8 aprile 

8,00-10,00  

1^ Piano 

3 F gli ultimi 11 in elenco 2^ Piano 

3B i primi 12 in elenco  

10,20-12,20 

1^ Piano 

3 B gli ultimi 12 in elenco 2^ Piano 

3 E i primi 10 in elenco Inglese 
Listening 

 

12:40-13:30 

1^ Piano 

3 E gli ultimi 11 in elenco  Inglese 
Reading 

2^ Piano 

3 E i primi 10 in elenco 
Italiano 

 
8,00-10,00  

1^ Piano 
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3 E gli ultimi 11 in elenco  
 
 
 
Lunedì 11 aprile 

2^ Piano 

3 C i primi 10 in elenco  
10,20-12,20 

1^ Piano 

3 C gli ultimi 4 + i primi 6   
in elenco 3H 

2^ Piano 

3 B i primi 12 in elenco Inglese 
Reading 

 
12:40-13:30 

1^ Piano 

3 B gli ultimi 12 in elenco  Inglese 
Listening 

2^ Piano 

3 G i primi 11 in elenco  
 
 
Matematica 

 
 
 
 
 
Martedì 12 aprile 

8,00-10,00  

1^ Piano 

3 G gli ultimi 11 in elenco  2^ Piano 

3 D ultimi 11 in elenco Italiano  
10,20-12,20 

1^ Piano 

3 H gli ultimi 11 in elenco 2^ Piano 

3 B i primi 12  in elenco Inglese 
Listening 

 
12:40-13:30 

1^ Piano 

3 B gli ultimi 12 in elenco  Inglese 
Reading 

2^ Piano 

3 L i primi 11 in elenco  
 
 
Matematica 

 
 
 
 
 
Mercoledì 13 aprile 

8,00-10,00  

1^ Piano 

3 L gli ultimi 12 in elenco 2^ Piano 

3 I i primi 11 in elenco  
10,20-12,20 

1^ Piano 

3 I gli ultimi 12 in elenco 2^ Piano 

3D i primi 11 in elenco Inglese 
Reading 

 
12:40-13:30 

1^ Piano 

3H i primi 11 in elenco Inglese 
Listening 

2^ Piano 

3C i primi 11 in elenco 

Inglese 
Reading e 
Listening 

 
 
 
 
 
Mercoledì 20 aprile 

8,00-9:30  

1^ Piano 

3C gli ultimi 4 in elenco + 
3H gli ultimi 6 in elenco 

2^ Piano 

3G i primi 11 in elenco  
9:50-11,20 

1^ Piano 

3G gli ultimi 11 in elenco 2^ Piano 

3D i primi 11 in elenco Inglese 
Listening 

 
11:40-12:30 

1^ Piano 

3H i primi 11 in elenco Inglese 
Reading 

2^ Piano 

3I i primi 11 in elenco 

Inglese 
Reading e 
Listening 

 
 
 
 
 
Giovedì 21 aprile 

8,00-9:30  

1^ Piano 

3I gli ultimi 12 in elenco 2^ Piano 

3L i primi 11 in elenco  
9:50-11,20 

1^ Piano 

3L gli ultimi 12 in elenco 2^ Piano 

 
ACCORGIMENTI PRESENZA SOMMINISTRATORI 
 
Poiché non è stato sempre possibile evitare la concomitanza della presenza delle docenti con le prove INVALSI della propria 
disciplina, si dispone che:  

- La docente De Toma Paola il giorno 8 aprile, dalle ore 9,45 alle ore 10,00 effettuerà il proprio servizio nella classe 3B 
mentre la docente Paola Sorgente prenderà in carica gli alunni  della 3F nel 1° LABORATORIO; 

- La docente De Paola Sandra il giorno 8 aprile, effettuerà la5^ ora nella classe 2F mentre la docente Federica Iorio 
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prenderà in carica gli alunni  della 3E nel 1° LABORATORIO; 

- La docente Petrucciani Angelica il giorno 13 aprile, dalle ore 10,20 alle ore 11,41 effettuerà il proprio servizio nella 
classe 1F mentre le docenti M. Grazia Tiso e Maria Mainiero prenderanno in carica gli alunni  della 3I nel 1° 
LABORATORIO; 

 

L’allievo assente a una o più prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e che non ha svolto, con allievi di altre classi, all’interno 

della finestra di somministrazione della scuola. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Fto Dott.ssa Maria Luisa Fusco 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del dlgs n. 39 del 1993 
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