
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
Ai docenti dell’Istituto 

Sito Web dell’Istituto www.ictorrebn.gov.it  

Oggetto: Linnee guida funzionamento organi collegiali in videoconferenza: programmazione simulazione 

Per opportuna conoscenza si comunica alle SS.LL. che al Senato ha apportato una modifica importante al decreto-legge “Cura 
Italia” introducendo una norma che consente anche alle istituzioni scolastiche di convocare gli organi collegiali mediante 

videoconferenza. Alla Camera il provvedimento è all’esame della Commissione Bilancio, mentre la Commissione Cultura ha 

già espresso il proprio parere favorevole sugli aspetti che riguardano la scuola pertanto, in attesa dell’approvazione del 
provvedimento e per poter gestire al meglio tale nuova modalità operativa, si forniscono le seguenti linee guida che verranno 

successivamente integrate /validate dagli organi collegiali per il dovuto inserimento nel Regolamento di Istituto: 

 la piattaforma individuata per la videoconferenza è la G.Suite; 

 Il collegamento in videoconferenza deve essere idoneo a garantire la possibilità di accertare l’identità dei 
componenti dell’organo che intervengono  con verifica, preliminarmente alla trattazione dei punti all’Ordine del 
giorno, della sussistenza del numero legale dei partecipanti; 

 per la validità della seduta restano fermi i requisiti di validità richiesti per l’adunanza ordinaria, così come per i 
quorum deliberativi: per il computo del numero legale si sommano, i componenti collegati in videoconferenza da 

luoghi diversi dalla sede istituzionale dell’Istituto (per identificare le persone è necessaria la presenza delle stesse a 

video); 

 i partecipanti interverranno alla discussione sui diversi punti all’ordine del giorno con le consuete modalità stabilite 

dal Regolamento funzionamento organi collegiali; 

 la votazione segreta non è compatibile con la modalità della videoconferenza; 

 Il segretario verbalizzante provvederà: 

 a dare evidenza dei  partecipanti, indicando i nominativi dei componenti del Collegio; 

 a regolare lo svolgimento dell’adunanza; 
 a constatare e proclamare i risultati della votazione; 

 a percepire quanto accade e viene deliberato nel corso della seduta dell’organo collegiale; 
 a consentire a tutti i componenti dell’organo di partecipare alla discussione (concedendo la parola a chi ne fa 

richiesta tramite la chat a disposizione) e alla regolare votazione palese sugli argomenti all’ordine del giorno; 
  nel caso in cui un partecipante ha l’obbligo di astensione,  la sua connessione deve essere scollegata o oscurata; 

 qualora nell’ora prevista per l’inizio delle riunioni o durante lo svolgimento delle stesse vi siano dei problemi tecnici 

che rendano impossibile il collegamento da parte di uno o più partecipanti, si darà ugualmente corso all’assemblea, 
se il numero legale è garantito. Se il numero legale non è garantito, la seduta dovrà essere interrotta e/o rinviata; 

 qualora  durante una votazione si manifestino dei problemi di connessione, e non sia possibile ripristinare il 

collegamento in tempi brevi, il dirigente scolastico riapre la votazione dopo aver ricalcolato il quorum di validità 

della seduta e della conseguente votazione. In tal caso restano valide le deliberazioni adottate fino al momento della 

sospensione della seduta. 

Si comunica che venerdì 24 aprile c.m., alle ore 17,30 è stata programmata una simulazione di videoconferenza  per la 

verifica di eventuali problematiche pertanto si invitano le SS.LL. a collegarsi, in detto orario,  sulla piattaforma 

Si allegano indicazioni operative predisposte a cura dell’operatore digitale prof.ssa Nadia Ranaldo 

Dirigente Scolastico 

F.to    Dott.ssa Maria Luisa Fusco 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.lgs.n.39 del 1993 
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Indicazioni operative per la partecipazione alle riunioni collegiali 

mediante la piattaforma G-Suite 

 

1. Accesso all’account Google della scuola 

Al fine di poter partecipare alle riunioni collegiali dell’Istituto, per prima cosa occorre accedere alla 

piattaforma G-suite di Istituto con il proprio account (cognome.nome@ictorrebn.gov.it) 

Vi ricordo che l’accesso si 

effettua dalla pagina iniziale 

di Google (www.google.it 

utilizzando  Google Chrome), 

cliccando sul bottone 

Accedi, posto in alto a 

destra, e poi digitando 

username (completo) e 

password, nella schermata 

che apparirà 

successivamente.  

 

Se è già presente un account Google aperto, occorre cliccare sull’icona rotonda in alto a destra e 

successivamente cliccare sul pulsante “Aggiungi account” oppure “Esci” e quindi inserire username 
completo (cognome.nome@ictorrebn.gov.it) e la relativa password. 

 

 

2. Accesso a Google Classroom 

Una volta inserite le credenziali del proprio account Google della scuola, si accede a Classroom mediante il 

menù delle app in alto a destra (icona formata da nove puntini), oppure digitando nella barra degli indirizzi: 

https://classroom.google.com/  (ricordo che è possibile accedere a Classroom non soltanto via Web tramite 

il browser  ma anche mediante uno smartphone o tablet, sia Android che Apple, scaricando la relativa App). 

mailto:cognome.nome@ictorrebn.gov.it
http://www.google.it/
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3. Iscrizione al corso Docenti I.C. "Federico Torre" 

La prima cosa da fare è accettare l’iscrizione al corso Docenti I.C. "Federico Torre" cliccando su Iscriviti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Partecipazione alla riunione collegiale utilizzando Google Meet integrato in 

Classroom 

Per partecipare alla riunione, nell’orario prestabilito per la videoconferenza, cliccare sul simbolo della 
telecamera che compare sotto il titolo del corso e successivamente, una volta aperta una nuova scheda di 

Chrome con l’applicazione Google Meet, cliccare su Partecipa alla riunione. 



 

 

 

 

 


