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Oggetto: Informazione dei lavoratori

L’1.C. “F. Torre” di Benevento ha aderito al Protocollo del 24/04/2020 e richiamato all’All. 6 del
DPCM 26/04/2020 al fine della corretta gestione del rischio di contagio da SARS-CoV2 (COVID-
19).

Il protocollo prevede:

L’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°)
1) o altri sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e
I’autorita sanitaria.
Di non poter fare ingresso o di poter permanere in ambito scolastico e di
2) doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente
all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza,
temperatura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al
virus nei 14 giorni precedenti, etc.) in cui i provvedimenti dell’Autorita
impongono di informare il medico di famiglia e I’Autorita sanitaria e di
rimanere al proprio domicilio
L’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle Autorita e del Dirigente
3) Scolastico nell’ accesso in Istituto:
a) all’accesso, nelle more dell’acquisto di un termoscanner,
sottoscrivere I’autocertificazione dei dati di cui sopra
b) mantenere la distanza di sicurezza (1 metri) da qualsiasi
persona
C) indossare la mascherina medicale, in particolare ogni
qualvolta non sia possibile rispettare la distanza di sicurezza (1
metro) da qualsiasi persona
d) osservare la regolare di frequente igienizzazione delle
mani (secondo le procedure indicate sulla segnaletica esposta)
e) tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene




Altri comportamenti f) restare presso la propria postazione di lavoro evitando di
corretti sul piano spostarsi senza giustificato motivo
dell’igiene: 9) evitare assembramenti
h) seguire le disposizioni fornite in merito ai percorsi
interni ed esterni, utilizzo distributori di alimenti e bevande, ecc.
Pulizia della Per le postazioni di lavoro dove sono previste turnazioni:

postazione di lavoro:

1) E previsto che ad inizio turno e a fine turno ciascun
lavoratore esegua la pulizia (disinfezione) della propria postazione di
lavoro e delle attrezzature manipolate utilizzando i prodotti
igienizzanti messi a disposizione

Per il personale addetto alle pulizie:

)i Di rispettare le procedure previste per 1’esecuzione delle
pulizie attenendosi scrupolosamente al Protocollo Pulizie
compilando la scheda a fine turno

K) Di indossare correttamente tutti i DPI necessari previsti
per lo svolgimento di questo incarico




ALLEGATO 01 - Informativa Prevenzione Emergenza Coronavirus

INDICAZIONI OPERATIVE SUL CASO NUOVO-CORONAVIRUS
(tratte dal sito del Ministero della Salute e dal Vademecum Task Forse Comunicazioni ISS)

Came’
\*/ COS’E’ IL CORONAVIRUS?

Sono una vasta famiglia di virus noti per causare malattie che vanno dal comune raffreddore a
malattie pil gravi come la sindrome respiratoria mediorientale (MERS) e la sindrome respiratoria
acuta grave (SARS).

T

_UALI SONO I SINTOMI PIU’ COMUNI?

Dipende dal virus, ma i sintomi piu comuni includono febbre, tosse, difficolta respiratorie. Nei casi
piu gravi, I'infezione pud causare polmonite, sindrome respiratoria acuta grave, insufficienza renale e
persino la morte.

COME SI TRASMETTE?
Per via aerea = il virus pud essere veicolato dai colpi di tosse o starnuti

Per contatto = in caso di contatto di superfici contaminate con le mani successivamente portate alla
bocca, naso o occhi

SE PRESENTI | SINTOMI DI CUI SOPRA NON RECARTI
AL PRONTO SOCCORSO

—
_ CONTATTA IL TUO MEDICO DI MEDICINA DI BASE
OPPURE IN CASO DI PROBLEMI RESPIRATORI
CONTATTA ESCLUSIVAMENTE TELEFONICAMENTE
ILNUMERO 112 o IL NUMERO VERDE 800.894.545

(TI VERRANNO FORNITE LE INDICAZIONI DA SEGUIRE ED EVENTUALMENTE VERRANNO ATTIVATE
LE PROCEDURE SANITARIE NECESSARIE)

- SE NEGLI ULTIMI 14 GIORNI (DPCM 8/3/2020)
HAI SOGGIORNATO IN ZONE A RISCHIO
EPIDEMIOLOGICO CONTATTA IL MEDICO DI MEDICINA DI BASE






QUALI PRECAUZIONI ADOTTARE?

lavarsi spesso le mani con acqua e sapone o con soluzioni idroalcoliche

e o . . .
Come lavarsi le mani Come frizionare le mani
- -
con acqua e sapone con la soluzione alcolica
Lava le mani con acqua e sapone @ Usa la soluzione alcolica per l'igiene @
se sono visibilmente sporche, Durata della delle mani. Se sono visibilmente sporche Durata dela
altrimenti usa la soluzione alcolica.  so&raond: lavale con acqua e sapone. 2050 secondi
applica una quantits di sapone
sufficiente per coprire tutta la friziona le mani palmo
Bagna le mani con Facqua superficie defle mani contro palmo

il palmo destro sopra il dorso sinistro palmo contro palmo palmo opposto tenendo le
Intrecciando le dita tra loro e viceversa Intrecclando le dita tra loro dita strette tra loro

e - Versare nel palmo della mano una quantita di soluzione frizionare le mani
sufficiente per coprire tutta la superficie delle mani. palmo contro palmo

dorso delle dita contro il
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frizione
frizione rotazionale del pollice sinistro con le dita della Mano destra strette 'z
| _stretto nel palmo destro e viceversa 3 loro nel palmo sinistro e viceversa Risciacqua le mani con l'scqua

il palmo destro sopra dorso delle dita contro
il dorso sinistro intrecclando palmo contro palmo il palmo opposto tenendo
le dita tra loro e viceversa intrecciando le dita tra loro le dita strette tra loro

o /%Z

rotazionale, in avanti ed indietro

N 7 frizione rotazionale, in avanti (0} w
frizione rotazionate del ed indietro con le dita della
pollice sinistro stretto nel mano destra strette tra loro ..una volta asciutte,

palmo destro e viceversa nel palmo sinistro e viceversa le tue mani sono sicure.,

asciuga accuratamente con usa la salvietta per chiudere una volta asclutte, le tue
una salvietta monouso il rubinetto \ mani sono sicure.

evitare di toccarsi occhi, naso e bocca o farlo solo con 'ausilio di un fazzoletto monouso da
gettare

igienizzare frequentemente le superfici con maggior contatti (disinfettanti a base di cloro o alcool)

in caso di sintomi oltre ad attivare la procedura sanitaria di cui sopra NON presentarsi a lavoro e
limitare il piu possibile i contatti con altre persone compresi i familiari

non assumere farmaci antivirali o antibiotici senza prescrizione medica!
starnutire o tossire in un fazzoletto monouso o preferibilmente con il gomito flesso

gettare i fazzoletti monouso utilizzati in un cestino o sacchettino chiuso immediatamente dopo
['uso e lavare le mani

utilizzare mascherine se sospetti di essere malato o se assisti persone malate
non e utile utilizzare pitu mascherine sovrapposte
evitare contatti ravvicinati mantenendo una sicurezza di sicurezza di almeno 1 metro



- evitare saluti con strette di mano o abbracci o comunque contatti fisici diretti
- evitare I'uso promiscuo di bottiglie o bicchieri
- evitare di frequentare luoghi affollati o limitarsi al tempo strettamente necessario

- qualora tu rientrassi nella condizione di essere “contatto stretto” con persone trovate positive al
virus NON presentarti a lavoro, mettersi in isolamento nella propria abitazione, attenersi alle
indicazioni della ATS.

PROCEDURA PER IL CORRETTO UTILIZZO DELLE MASCHERINE

MASCHERE DI PROTEZIONE

Le tipologie di mascherine maggiormente utilizzate:

MASCHERA CHIRURGICA FFP2/FFP3 (0 N95/N99)

Protezione verso Pesterno: H Protezione verso chi le indossa:
Trattiene le sole particelle emesse da chi Filtrana Laria inspirata proteggendo chile indossa d
la indossa. Non ha la funziane di proteggere i alcune tipologie filtrano anche Laria espirata
il portatore da agenti patogeni esterni; [protezione verso Lesternal;
Viene utilizzata per evitare che chi i Livelli raccomandati dall' OMS [Organizazione
la indossi propaghi il virus attraverso Mondiale della Sanita). Le FFP2 filtrano oltre il 92%

stamuti e colpi i tosse; i dellz particelle in sospensione, le FFP3 arrivana a
valori pari o superiori al 18%;

E' pill comoda dato che veste in maniera _
pit: larga sul valto; Devonoa aderire al volto ed essere indossate

correttamentz (vedere istruzionil;

Put essera indossata dai cittadini;
Vanno indassate prevalentemente dal personale

Si trova di freguente presso le farmacie. sanitaria come da indicaziane OMS

Si trovana presso rivenditari specializzati,

COME INDOSSARE E RIMUOVERE LA MASCHERINA FFP2 - FFP3

1. Prima di indossare la mascherina, lavati le mani con acqua e sapone o con una soluzione
alcolica

2. Tieni il respiratore in mano con lo stringinaso verso le dita lasciando gli elastici liberi sotto la
mano

3. Posiziona la maschera sul volto con la conchiglia sotto il mento e lo stringinaso verso l'alto

4. Posiziona I'elastico superiore sulla nuca. Posiziona I'elastico inferiore attorco al collo e al di sotto
delle orecchie

5. Posiziona le dita di entrambe le mani sullo stringinaso e modellalo

6. Faiuna prova di tenuta: copri con le due mani la maschera ed espira rapidamente, dovresti
percepire una pressione positiva; se avverti una perdita, aggiusta la posizione della maschera e
degli elastici e ripeti la prova. Se la maschera ha la valvola, coprila e inspira velocemente; se
avverti una perdita, aggiusta la posizione della maschera e degli elastici e ripeti la prova

7. Evita di toccare la mascherina mentre la indossi, se la tocchi, lavati le mani

8. Quando diventa umida, sostituiscila con una nuova e non riutilizzarla, perché sono maschere
mono-uso; attieniti alle indicazioni del produttore per la sostituzione periodica

9. Togli la mascherina prendendola dall’elastico e non toccare la parte anteriore della mascherina;
gettala immediatamente in un sacchetto chiuso e lavati le mani



Attenzione! L'efficacia della mascherina diminuisce se si ha la barbal

UNA VALIDA PROTEZIONE S| OTTIENE SOLO SE IL DISPOSITIVO E INDOSSATO CORRETTAMENTE.
SEGUIRE ATTENTAMENTE LE MODALITA D’INDOSSAMENTO E VERIFICARE LA TENUTA AL VOLTO DEL DISPOSITIVO COME ILLUSTRATO.

Tenere il respiratore in mano con (o stringinaso
verso le dita lasciando gli elastici liberi sotto la
mano.

Posizionare il respiratore sul volto con la
conchiglia sotto il mento & Lo stringinaso
versa lalto.

Posizionare Uelastico superore sulla nuca.
Posizionare L'elastico inferiore attorno al collo
al disotto delle orecchie.

NOTA: Non utilizzare in presenza of barba o
basette lunghe che non permettona il contatto
direttn fra il volto e i bordi di tenuta del
respiratore.

Posizionare Le dita di entrambe & mani

sulla parte superiore dello stringinaso.

Premere Lo stringinaso e modellarlo muovendosi
verso |& sue estremita.

Evitare di modellare lo stringinaso con una sola
mano poiché pud causare una diminuzione della
protezione respiratoria.

-

La tenuta del respiratore sul viso deve essere
verificata prima di entrare nell'area di Lavoro.
Coprire con Le due mani il respiratore

evitando di muoverlo dalla propria posizione
Espirare apidamente. Una pressione positiva
all'interno del respiratore dovrebbe essere
percepita. Se viene awertita una perdita,
aggiustare a posizione del respiratore efo

la tensione degli elastici e ripetere la prova.
Per respiratori con valvola: coprire il respiratore
con le mani, inspirare rapidamente. Se si sentono
perdite dai bordi riposizionare il facciale finoa
oftenere una perfetta tenuta sul volto.



COME INDOSSARE E RIMUOVERE LA MASCHERINA CHIRURGICA-

MEDICALE
L4 La trasmissione del virus | | RESPIRATORI N95 sono
1 avviene per droplet < adatti a filtrare il 95% delle
(goccioline nebulizzate di W ! particelle aerodisperse e
saliva), il loro utilizzo \ ‘ quindi polveri, batteri, virus,
permette di bloccare la fino a 0,3 micron.
diffusione delle goccioline Quelle con valvola
dalla bocca o dal naso, \ permettono la fuoriuscita di
$ proteggendo chi le indossa e aria e non sono adatte a
1 le persone che sono nelle 2 > mantenere sterile un
vicinanze. ambiente.
- Lavate accuratamente le Controllate che la mascherina
mani prima di toccare la sia integra e non abbia difetti
mascherina. (forature, strappi, ecc.)
- Lavate con acqua e sapone
per circa 30 secondi Eliminatela e prendetene
strofinando anche sul dorso. un’altra ove riscontriate
- Asciugate con un tovagliolo difetti.
pulito e gettarlo nella
zzatura.
3 spazzatura 4
Orientate la mascherina in Generalmente le mascherine
maniera corretta in modo che \ chirurgiche sono bicolore.
possa aderire al viso. <
Assicurati che la parte bianca
Il bordo piu rigido deve sia all’interno, verso il viso.
essere orientato verso 1’alto
Modellate la parte superiore
per farla aderire bene al naso
5 6
Ne esistono vari tipi. Quelle con lacci vanno
annodati sopra la testa e
Posizionale sul viso come dietro la nuca
' r " indicato dalle immagini. " "»
l ‘ l Regola I’apertura in modo da ‘ '
coprire sia il naso che la
bocca fino a sotto al mento.
7 8
Rimozione della mascherina. Toglile toccando solo i lacci
o elastici.
Prima di togliere la
mascherina lavare le mani o NON TOCCARE LA
togliere i guanti. PARTE ANTERIORE CON
LE MANI
9 10



https://www.grupposandonato.it/news/2020/marzo/coronavirus-contagio-gel-disinfettante

11

-

Una volta rimossa la
mascherina va inserita nella
busta ed eliminata inserendo

|l tutto negli appositi

contenitori

12

Lavarsi nuovamente le mani

con acgua e sapone (0
disinfettante) come da

rocedura.

Si ribadisce la
raccomandazione di lavarsi
spesso le mani o disinfettare i
guanti monouso se indossati.

COME RIMUOVERE | GUANTI IN SICUREZZA




Istruzioni per rimuovere in sicurezza i guanti contaminati

Prendere il guanto all’altezza del polso e tirare

Con cautela e lentamente tirare il guanto verso la punta delle dita e
contemporaneamente rovesciando il guanto in modo che la parte interna
vada verso 'esterno.

Continuare a tirare il guanto verso la punta delle dita.

Rimuowvere completamente il guanto trattanendolo nella mano guantata.

Inserire un dito della mano libera nel guanto rimasto fino a circa meta del
dito.

Ruotare il dito di circa 180 gradi e cominciare a tirare il guanto verso la
punta delle dita. Facendo cid il primo guanto tolto verra racchiuso nel
guanto che si sta togliendo. Anche per il secondo guanto la parte interna
viene portata all’esterno.

Prendere | guanti con la mano gia libera toccando solo la superficie non
contaminata, cioé la superficie interna del guanto. Tirare leggermente per
liberare anche la punta delle dita della seconda mano. Gettare | guanti
nell’ apposito recipiente. Lavarsi con cura le mani.







INFORMATIVA PRIVACY PER | LAVORATORI
Implementazione dei protocolli di sicurezza anti-contagio ai sensi dell’art. art. 1, n. 7, lett. d) del DPCM 11/03/2020

L’Il.C. “F. Torre” di Benevento, in qualita di Titolare del trattamento, con la presente La informa ai
sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 (in seguito “GDRP”) che i Suoi dati sono trattati con le finalita
e modalita seguenti.

a) Finalita del trattamento

Il Titolare del trattamento, con la finalita della prevenzione dal contagio da COVID-19, cosi come
previsto dall'implementazione dei protocolli di sicurezza anti-contagio ai sensi dell’art. art. 1, n. 7,
lett. d) del DPCM 11 marzo 2020 e successivi, trattera i dati relativi al Suo stato di salute con
particolare riferimento ai dati rilevati in tempo reale della Sua temperatura corporea.

b) Modalita del trattamento

| dati sono trattati nel rispetto della minimizzazione, dell’adeguatezza e della pertinenza volta alla
prevenzione del contagio da COVID-19; il dato della Sua temperatura corporea viene unicamente
rilevato mediante idoneo dispositivo, ma NON & destinato ad essere registrato, ad eccezione del caso
in cui la registrazione dello stesso sia resa necessaria per documentare le ragioni che hanno impedito
I’accesso ai locali aziendali dell’interessato.

c) Conservazione dei dati personali
| dati eventualmente registrati saranno conservati fino al termine dello stato d’emergenza.

d) Comunicazione e diffusione dei dati
Non & prevista nessuna forma di diffusione o comunicazione a terzi - ad eccezione dei soggetti ai
quali la facolta di accedere ai dati stessi sia accordata da disposizioni di legge o regolamentari (es.
Autorita sanitaria per la ricostruzione della filiera degli eventuali “contatti stretti di un lavoratore
risultato positivo al COVID-19) - dei dati che riguardano la rilevazione in tempo reale della Sua
temperatura corporea, né delle informazioni:
— relative il Suo eventuale temporaneo isolamento e successivo allontanamento dai locali
aziendali qualora durante si rilevi febbre e sintomi di infezione respiratoria
- che Lei stesso potra eventualmente comunicare in relazione ad eventuali contatti, al di fuori
del contesto aziendale, con soggetti risultati positivi al COVID-19.

e) Diritti dell’interessato
Nella sua qualita di interessato, ha i diritti di cui agli artt. 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21 del GDPR e,
precisamente, ha il diritto di ottenere dal Titolare la conferma che sia o meno in corso un
Trattamento di dati personali che lo riguardano e, in tal caso, di ottenere |'accesso ai dati personali e
alle seguenti informazioni:

- le finalita del Trattamento

- le categorie di dati personali in questione

— idestinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati

— il periodo di conservazione dei dati personali previsto



— l'esistenza del diritto dell'interessato di chiedere al Titolare la rettifica, la cancellazione, la
limitazione del Trattamento dei dati personali che lo riguardano o di opporsi al loro
Trattamento

— il diritto di proporre reclamo a un'Autorita di Controllo

- qualora i dati non siano raccolti presso l'interessato, tutte le informazioni disponibili sulla loro
origine, I'esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione e,
almeno in tali casi, informazioni significative sulla logica utilizzata, nonché lI'importanza e le
conseguenze previste di tale trattamento per l'interessato.

Il Dirigente Scolastico
f.to dott.ssa Maria Luisa Fusco
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.lgs.n.39 del 1993



